О методических и об иных документах, разработанных образовательной организацией для обеспечения образовательного процесса.
﻿Для обеспечения образовательного процесса в Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Учебный центр «Витязь» (АНО ДПО «УЦ «Витязь»)
	                                       
Учебно – методическая документация
1. Программа профессионального обучения для работы в качестве частных охранников - «Программа профессиональной подготовки охранников 4,5,6 разрядов». 
2. Программа профессионального обучения для работы в качестве частных охранников- «Программа повышения квалификации охранников 4,5,6 разрядов». 
3. Программа дополнительного профессионального образования: «Программа повышения квалификации руководителей частных охранных организаций, впервые назначаемых на должность». 
4. Программа дополнительного профессионального образования: «Программа повышения квалификации руководителей частных охранных организаций».  
5. Программа подготовки лиц в целях изучения правил безопасного обращения с оружием и приобретения навыков безопасного обращения с оружием.
6. Программа дополнительного образования детей.
7. Лекции по учебным дисциплинам по программам профессионального и дополнительного профессионального образования. 
8. Сборники вопросов проверки теоретических знаний. 

	 

	
	 
	 

	Организация образовательного процесса
1.  Приказы по организации образовательного процесса.
2.    Расписание занятий учебных групп, журналы учета занятий по образовательным программам, реализуемым в организации. 
3. Календарные учебные графики.
4. Учебный план.
5. Классные журналы.
6. Расписание учебных занятий.
7.  Правила внутреннего распорядка для обучающихся.
8.  Положение об оказании платных образовательных услуг.
9. Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений. 
10. Положение о приеме на обучение. 
11. Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся. 
12. Положение о режиме занятий обучающихся. 
13. Положение о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. 
14. Положение по урегулированию споров между участниками образовательных отношений в Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Учебный центр «Витязь». 
15. Положение о порядке заполнения, учета и выдачи свидетельства, дубликата свидетельства о профессии рабочего, должности служащего по программам профессионального обучения. 
16. Положение о порядке пользования учебниками и учебными пособиями, средствами обучения и учебно-методическими материалами.
17. Книги регистрации документов об образовании, выдаваемых в организации. 
18. Положение о порядке проведения аттестации педагогических работников.
19. Положение о порядке реализации права педагогов на бесплатное пользование образовательными и методическими услугами.
20. Положение о порядке доступа педагогов к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально- техническим средствам АНО ДПО «УЦ «Витязь».
21. Положение о нормах профессиональной этики педагогических работников.
22. Правила приема учащихся (детей).

	 

	
Кадровое обеспечение образовательного процесса
	 

	1. Штатное расписание.
2. Должностные инструкции педагогических работников в соответствии с квалификационными характеристиками по соответствующей должности.
3. Наличие в личных делах педагогических работников сведений о профессиональном образовании и повышении квалификации.
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	Учебно – методическое оснащение образовательного процесса

	Наименование учебного оборудования
	Единица измерения
	Количество

	Оборудование и технические средства обучения
	
	

	Аппаратно-программный комплекс для проведения тестирования по теоретическим вопросам, состоящий не менее чем из двух персональных компьютеров, объединенных в компьютерную сеть
	комплект
	1

	Компьютер с программным обеспечением, необходимым для осуществления учебного процесса
	комплект
	1

	Мультимедийный проектор с экраном (или интерактивная доска, монитор)
	комплект
	1

	Тренажер-манекен для отработки проведения сердечно-легочной реанимации
	шт.
	1

	Тренажер-манекен для отработки удаления инородного тела из дыхательных путей
	шт.
	1

	Манекен для отработки надевания наручников и применения палки резиновой (манекен должен повторять контуры тела человека; верхние конечности должны имитировать строение руки и иметь три степени свободы для обеспечения выполнения упражнения)
	шт.
	1

	Списанное оружие (или конструктивно сходные с оружием изделия):
механический распылитель (или аэрозольное или другое устройство, снаряжаемое слезоточивыми веществами)
	шт.
	1

	электрошоковое устройство (или искровой разрядник)
	шт.
	1

	пистолет
	шт.
	1

	револьвер
	шт.
	1

	длинноствольное огнестрельное оружие
	шт.
	1

	Специальные средства:
наручники
	ед.
	1

	палка резиновая
	ед.
	1

	жилет защитный
	ед.
	1

	шлем защитный
	ед.
	1

	Информационные материалы
	
	

	Учебно-методические пособия, содержащие материалы по каждой из дисциплин реализуемых программ (могут быть представлены в виде печатных изданий, плакатов, электронных учебных материалов, тематических фильмов)
	комплект
	1

	Условия для проведения учебных стрельб
	
	

	Оружие, имеющееся на стрелковом объекте, по видам (типам, моделям), предусмотренным упражнениями учебных стрельб
	ед.
	не менее одной единицы каждого вида (типа, модели)

	Мишени, используемые в ходе выполнения упражнений учебных стрельб (мишень грудная N 4, мишень поясная N 7)
	шт.
	по одной на обучающегося для каждого учебного упражнения

	Информационный стенд
	шт.
	1

	Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. N 2300-1 "О защите прав потребителей" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 140; 2020, N 17, ст. 2722).
	шт.
	1

	Лицензия на осуществление образовательной деятельности с соответствующим приложением либо выписка из реестра лицензий (копия)
	шт.
	1

	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица либо Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц (копия)
	шт.
	1

	Устав организации, осуществляющей образовательную деятельность (копия)
	шт.
	1

	Программа профессионального обучения
	шт.
	согласно количеству программ

	Учебный план
	шт.
	согласно количеству программ

	Календарный учебный график (на каждую учебную группу)
	шт.
	1

	Расписание занятий (на каждую учебную группу)
	шт.
	1

	Книга жалоб и предложений
	шт.
	1

	Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	шт.
	1




	 

	
	 
	 

	Информационно - методическое обеспечение образовательного процесса
	 

	1. Отчет о результатах самообследования образовательного учреждения образовательного учреждения.
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